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打开 我→设置

1. 决定已⽤⾦额计算⽅式：预算前扣（⽀出申请提交后）、预算后扣（⽀出申请通过后）

2. 哪些申请（报销、⽀付、借款、收⼊、还款）可供员⼯使⽤，并可调整表单内容

打开 我→⻆⾊与权限

1. 将⽼板、⾼管们指派为监管者，他们可⽤上帝视⻆查看整个企业的经营数据

2. 默认全员可建⽴经营项⽬，可修改⽴项者⼈员范围⾄由专⼈负责

3. 内置组⻓、⽼板、财务、出纳⻆⾊，可根据⾃身需求增加其他⻆⾊

打开 经营项⽬→建⽴经营项⽬

1. 可基于部⻔、业务或者时间⽅式为项⽬命名，如：2021年业务部

2. 如现存内置审批流程不满⾜，可⾃定义流程

3. ⾸次测试，可将组⻓、⽼板、出纳（必须指派⼈员）⻆⾊都指派为测试⽤户⼀⼈

4. 检查项⽬设置

1. 添加第⼀个预算，如：第⼀季度预算

2.利⽤预算向导功能勾选需要使⽤的⽀出或者收⼊分类明细

3. 填写预算⾦额

4. 预算计划制作，提交预算审批

5. ⾃⾏通过预算审批，让预算进⼊"实施中"状态

6. 往后添加更多预算，可以从现有的预算复制或⽤Excel模板导⼊

1. 尝试⽀出（报销、⽀付、借款）申请，测试⽀出⾦额超过预算后超⽀的处理⽅法。申请提

交后，⾃⾏审批

2. 尝试收⼊（收⼊、还款）申请。申请提交后，进⾏审批

3. 申请表单内容不满⾜，回到企业设置界⾯修改

4. 审批流程不满⾜，回到审批流程⻚⾯修改

5. 有多条预算批量输⼊的需求，可使⽤流⽔账Excel导⼊功能

1. "经营项⽬"选择刚添加的项⽬和预算，在"预算明细"和"流⽔账"界⾯中查看刚才申请的⽀出

和收⼊数据

2. "报表"中查看最近数⽉的收⽀总览、经营明细和员⼯统计，也可以导出流⽔账

打开 我→设置→进⼊管理后台

新⽤户试⽤建议步骤
经费英雄

⽤户⽀持热线 020-28185258

官⽅⽹站 fundman.work


